附件1

	高速公路养护工程竣（交）工文件归档目录

	工程名称
	
	合同号
	

	施工单位
	
	开工日期
	
	竣工日期
	

	一类目录
	二类目录
	三类目录
	册号
	保管期限
	备注

	立项及设计文件
	立项文件
	立项申请*
	
	
	

	
	
	立项批复*
	
	
	

	
	
	施工图批复*
	
	
	

	
	设计文件
	施工图评审纪要（含签到表）*
	
	
	如无，应附情况说明

	
	
	专家评审意见及设计回复*
	
	
	

	
	
	施工图设计文件*
	
	
	

	
	
	水源保护批复/报告
	
	
	

	
	
	自然保护区批复/报告
	
	
	

	
	
	通航论证批复/报告
	
	
	

	
	
	环保方案批复/报告
	
	
	

	
	
	水保方案批复/报告
	
	
	

	
	
	防洪影响评价批复//报告
	
	
	

	
	
	地质勘察资料
	
	
	

	采购及合同文件
	采购文件
	采购计划文件*
	
	
	

	
	
	采购启动函
	
	
	

	
	
	采购代理合同
	
	
	

	
	
	限价编制文件
	
	
	

	
	
	招标公告（网页）*
	
	
	

	
	
	采购文件*
	
	
	

	
	
	中标候选人公示（网页）*
	
	
	

	
	
	中标公告（网页）*
	
	
	

	
	合同文件
	中标通知书*
	
	
	

	
	
	合同谈判纪要
	
	
	

	
	
	合同谈判备忘录
	
	
	

	
	
	合同文件*
	
	
	

	
	
	补充协议书
	
	
	

	工程管理文件
	技术文件
	设计交底报告/会议纪要*
	
	
	

	
	
	设计变更纪要
	
	
	

	
	
	设计变更图纸
	
	
	

	
	管理文件
	质量监督手续/报告/批复
	
	
	

	
	
	开工报告*
	
	
	

	
	
	停工报告
	
	
	

	
	
	复工报告
	
	
	

	
	
	工程质量控制管理文件（闭合文件）*
	
	
	管理办法，通报及整改回复报告，会议纪要，日常质量、安全、进度等方面的检查记录表。

	
	
	工程安全控制管理文件（闭合文件）*
	
	
	

	
	
	工程进度控制管理文件（闭合文件）*
	
	
	

	
	交竣工验收文件
	交工申请*
	
	
	

	
	
	竣（交）工验收报告*
	
	
	

	
	
	竣（交）工验收纪要/签到表/委员会名单*
	
	
	

	
	
	交工验收证书*
	
	
	

	
	
	养护工程质量检测报告
	
	
	

	
	
	施工单位总结*
	
	
	

	
	
	监理单位总结/质量评估报告*
	
	
	

	
	
	设计单位总结/设计符合性意见*
	
	
	

	
	
	项目管理总结*
	
	
	

	
	
	缺陷整改验收会议纪要/附件*
	
	
	

	
	
	档案验收会议纪要*
	
	
	

	
	
	环保验收备案登记表/附件
	
	
	

	
	
	水保验收备案登记表/附件
	
	
	

	
	计量及审计文件
	支付报表汇总表*
	
	
	

	
	
	工程项目决算文件*
	
	
	

	
	
	审计报告
	
	
	预留

	
	其他文件
	工地例会、专题纪要等
	
	
	

	
	大事记
	大事记：自立项至竣工有关文字、音像的记录（按时间顺序、含事故处理）
	
	
	

	科研和新技术文件
	科研和新技术文件
	项目任务书、协议书、委托书、合同书
	
	
	

	
	
	项目立项调研报告、研究大纲
	
	
	

	
	
	实验分析、计算数据
	
	
	

	
	
	实验装置及特殊设备图纸、工艺技术规范说明书
	
	
	

	
	
	项目研究报告
	
	
	

	
	
	科技成果查新报告、成果登记表、申报鉴定资料、鉴定证书
	
	
	

	
	
	科技成果奖励推荐表、获奖证书
	
	
	

	备注：1.带“*”符号的必存档案，其余档案结合养护工程实际情况留存。


附件2

高速公路养护工程交工验收证书

交工验收时间：                                    合同段交工验收证书第   号

	工程名称：
	合同段名称及编号：

	经营管理单位法人：
	设计单位：

	施工单位：
	监理单位：

	本合同段主要工程量：

	本合同段价款
	原合同
	
	实际
	

	本合同段工期
	原合同
	
	实际
	

	对工程质量、合同执行情况的评价、遗留问题、缺陷的处理意见及有关决定（内容较多时，可用附件）



	（施工单位的意见）

施工单位法人代表或授权人（签字）            单位盖章  

 年      月      日         

	（监理单位对有关问题的意见）（如有）

监理单位法人代表或授权人（签字）         单位盖章  

             年      月     日        

	（设计单位的意见）

设计单位法人代表或授权人（签字）        单位盖章  

年      月     日         

	（经营管理单位的意见）

经营管理单位法人代表或授权人（签字）                  单位盖章  

    年      月     日        


（注：表中内容较多时，可用附件。）

附件3

高速公路养护工程交工验收报告
	一
	工程名称
	

	二
	工程地点或路段
	

	三
	建设依据
	

	四
	技术标准与

主要指标
	

	五
	建设性质
	

	六
	开工日期
	年      月      日

	
	完工日期
	年      月      日

	七
	工程建设

主要内容
	

	八
	工程质量交工验收结论
	

	九
	存在问题

处理措施
	

	十
	附   件
	

	十一
	工程名称
	

	十二
	工程地点或路段
	1.高速公路养护工程交工验收合同段工程质量评分一览表
2.公路工程交工验收证书


高速公路养护工程交工验收合同段工程质量评分一览表
项目名称：

	施工合同段号
	实  得  分
	监理合同段号
	设计合同段号
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	工程项目质量评分
	
	


计算：                 复核：                   年   月   日

附件4
高速公路养护工程参建单位工作

总结报告

第一部分 养护工程项目管理报告

一、项目概况

建设依据。

主要工程量。

工程进度。

投资规模。

主要参建单位，包括管理机构、设计、施工、监理、检测等单位一览表。

二、建设管理情况

立项审批情况

招标情况

设计单位招标。

施工单位招标。

监理单位招标。

检测单位招标。

项目管理

项目管理机构设置及职能。

工程质量管理措施及效果（包括发生一般及以上质量事故及处理情况）。

安全生产（包括发生较大及以上生产安全事故处理情况）。

工程变更。

工程造价控制（包括农民工工资支付、工程造价对比情况）。

交工检测及交工验收存在的主要问题及处理情况。

科研和新技术应用

（一）科研课题和新技术应用立项情况

（二）实施成果及经济效益。

（三）验收情况。

对各参与单位的总体评价

对设计单位的评价。

对施工单位的评价。

对监理单位的评价。

对工程质量的总体评价

项目管理体会

养护工程设计工作报告

一、概况

任务来源及依据。

主要技术指标及运用情况。

二、设计要点

路线设计。

桥涵设计。

隧道设计。

路面路基设计。

生态环境保护设计。

交通工程及沿线设施设计。

机电养护工程设计。

房建工程设计。

三、设计变更情况

较大、重大设计变更理由和规模。

设计变更一览表（与原设计工程量和造价对比）。

四、设计体会

养护工程施工总结报告

工程概况

合同段工程起讫时间、主要工程内容。

机构组成

主要人员、设备投入情况、管理机构设置。

施工交通组织设计及运行情况

（一）交通组织设计的审批情况。

（二）交通组织设计的运行情况。

质量管理情况

（一）质量控制体系的建立。

（二）施工中工程质量自检情况及工程质量问题的处理情况。

（三）对项目工程质量的自评意见及结论。

施工安全与文明施工情况

生态环境保护的措施及实施情况

施工中新技术、新材料、新工艺的应用情况

施工体会

公路工程监理工作报告

监理工作概况

合同段监理组织形式、管理机构、人员投入情况。

工程质量管理

质量管理措施：施工过程中质量检查情况汇总；质量问题和事故处理情况总结；工程质量评定情况；交工验收质量评定意见。

计量支付、工程进度和合同管理情况

设计变更情况

交工检测及交工验收存在问题及处理情况

监理工作体会

公路工程质量监督报告

一、质量监督概况

二、质量保证体系监督检查

三、监理工作监督检查

四、施工过程质量监督

五、对设计、施工、监理单位的评价意见

六、对建设单位管理情况的评价

七、监督工作体会

养护工程接管养护单位使用情况报告

一、试运营期间养护管理情况 

二、存在的问题及建议

附件5
高速公路养护工程参建单位综合评价表

高速公路养护工程经营管理单位综合评价表

工程名称：                                          经营管理单位：                     

	序号
	项目
	评定方法
	应得分
	实得分

	一
	建设

程序
	按照建设程序、施工规程、监理制度、变更程序等规定管理。否则，每缺一项扣2分。
	10
	

	二
	管理及执行

法规
	未按规定实施的（包括应招未招），未按批准规模、标准组织实施的，对施工单位管理不规范的，工程质量自检抽检不完善、资料虚假的，未落实质量与安全责任的，对监理管理不严格，监理资料不完善有虚假现象，监理人员未按规定配备的，竣工资料不完善的，未按规定申请质量检测的，质检人员抽检不符合规定的，拖欠农民工工资造成上访的，其他管理缺陷的，每一项扣2分。
	25
	

	三
	履行

合同
	未按照批复文件或施工图实施的，资金拨付不及时的，每一项扣2分；其它方面，视情节轻重酌情扣分。
	5
	

	四
	工程

进度
	未按规定工期完成任务的，借故拖延工期半月及以上的，每项2分；随意提前工期的，酌情扣分。
	5
	

	五
	投资

控制
	每超批准的预算1％的，扣1 分。
	5
	

	六
	安全

环保
	安全措施不到位的，现场管理混乱的，标志标牌缺少或 不醒目的，每项扣2分；一般安全事故每起扣3分，重大安全事故每起扣5分；有环境保护问题的扣1-5 分。
	10
	

	七
	廉政

建设
	措施不健全的扣2分，有廉政问题的扣5分，有被起诉的扣10分。
	10
	

	八
	工程

质量
	以工程质量鉴定得分乘以30%，作为本项得分。
	30
	

	合                  计
	100
	


注：交工验收阶段不予评价，竣工验收委员会根据项目执行报告和有关资料对一至七项进行综合评价，最终实得分以竣工验收委会委员得分的平均值计。

高速公路养护工程设计单位综合评价表

工程名称：                    

设计段编号：                        设计单位：                             

	序号
	项目
	评定方法
	应得分
	实得分

	一
	设计

方案
	总体方案是否经济合理，存在不足扣2-10分。
不符合有关标准、规范，每处问题扣2-5分。
设计深度不足，设计变更较多的扣2-5分。
	20
	

	二


	设计

文件
	未按编制办法编制扣2-10分。
错、漏严重的扣10分，一般扣2-5分。
因设计失误造成质量安全事故，较大事故扣30分，一般事故每起扣2-10分。
因设计原因造成环境问题的扣2-10分。
设计变更造成工程费用的变化，每增加合同价的1%扣2分。
	30


	

	三
	设计

服务
	未按合同协议派驻设计代表每缺1人或1人不称职扣1-5分。
服务不及时扣2-5分。
	20
	

	四
	工程

质量
	以所设计的各施工合同段工程质量鉴定得分按合同段投资额加权平均后，乘以30%，作为本项得分。
	30
	

	合              计
	100
	

	质量监督机构审查意见
	

	竣工验收委员会审定意见
	


注：交工验收时，经营管理单位按照本表内容（工程质量除外）对设计单位进行初步评价，不定等级；竣工验收时，经营管理单位填写完善表格，经质量监督机构审查后提交验收委员会审定。

高速公路养护工程监理单位综合评价表

工程名称：   

监理段编号：                         监理单位： 
	序号
	项目
	评定方法
	应得分
	实得分

	一
	管理
	监理人员未按要求配置的，扣 1-5 分；

监理人员未按合同进场的，扣 1-5 分；

未执行养护工程监理办法的；内部管理制度不健全、工 作责任不明确或落实不到位的；每项扣 3-5 分；
	10
	

	二
	质量
控制
	独立抽检频率不到 10％扣 5-10 分，不到 20％扣 1-5 分； 工地巡查、重要工序旁站不足扣 2-5 分；资料签认不规范或 资料虚假的，扣 1-3 分
	10
	

	三
	进度
控制
	拖延工期半月的，扣 1 分
	5
	

	四
	投资
控制
	计量不及时的；计量不实的；计量不准确的；存在漏计、 重计的；每项扣 2 分。
	5
	

	五
	安全
环保
	发生重大安全事故扣 5 分，每发生一起较大安全事故扣 3 分，每发生一起一般安全事故扣 1 分。

环境保护出现问题扣 1-5 分。
	10
	

	六
	监理
资料
	不符合竣工验收要求时扣 1-5 分
	5
	

	七
	廉政
建设
	措施不健全扣 2 分，因不廉政被清退或处分每人次扣 5 分，有被起诉的，每人次扣 10 分
	5
	

	八
	工程
质量
	以所监理的各施工合同段工程质量鉴定得分按合同段投 资加权平均后，乘以 50％，作本项得分
	50
	

	合            计
	100
	

	质量监督机构审查意见
	

	竣工验收委员会审定意见
	


注：交工验收时，项目法人按照本表内容（工程质量除外）对监理单位进行初步评价，不定等级；竣工验收时，项目法人填写完善表格，经质量监督机构审查后提交验收委员会审定。

高速公路养护工程施工管理单位评价表

工程名称：  

施工段编号：                          施工单位：                             

	序号
	项目
	评定方法
	应得分
	实得分

	一
	管理
	施工组织机构不健全的；三大负责人经常离岗的；机 械设备投入不能满足需求的；管理制度落实不力的；每项 扣 2 分。
每拖延工期一个月扣 2 分。
	15
	

	二
	履行
合同
	项目负责人每更换 1 人次或 1 人不称职的，扣 2 分； 未按照规定完成工程量的，扣 5 分；有拖欠劳务人员工资 的，扣 2-5 分
	10
	

	三
	竣工
文件
	竣工图与竣工工程不符每处扣 1 分；施工原始记录、 自检资料不齐全扣 2-4 分；资料的真实可信度有问题扣2-4 分
	5
	

	四
	安全
生产
	安全措施不到位的；现场管理混乱的；标志标牌缺少 或不醒目的；每项扣 2 分。一般安全事故每起扣 3 分，重 大安全事故每起扣 5 分。
	10
	

	五
	文明
施工
	规章制度不健全扣 1-2 分，文明工地建设差扣 2-3 分 破坏环境和乱占土地的，扣 3-5 分。
	5
	

	六
	廉政
建设
	措施不健全扣 1 分，因不廉政被清退或处分每人次扣 2 分，有被起诉的，每人次扣 5 分
	5
	

	七
	工程
质量
	竣工验收时本合同段工程质量鉴定得分乘以 50%，作为 本项得分。
	50
	

	合               计
	100
	

	质量监督机构审查意见
	

	竣工验收委员会审定意见
	


注：交工验收时项目法人按照本表内容（工程质量除外）对施工单位进行初步评价，不定等级；竣工验收时，项目法人填写完善表格，经质量监督机构审查后提交验收委员会审定。

附件6
高速公路养护工程

竣工验收报告
（项目名称）
（组织竣工验收单位盖章）
     年    月
高速公路养护工程竣工验收情况一览表
	一
	工程名称
	

	二
	工程地点或路段
	

	三
	建设依据
	

	四
	技术标准与主要指标
	

	五
	建设规模及性质
	

	六
	开工日期
	    年     月     日

	
	完工日期
	    年     月     日

	七
	原批准概算
	

	
	工程决算
	

	八
	养护工程主要内容
	

	九
	主要材料实际消耗
	

	十
	竣工验收结论及质量评价
	

	十一
	有关问题的决定和建议
	


高速公路养护工程竣工验收委员会名单
	职 务
	姓 名
	所 在 单 位
	职务/职称
	签 名

	主任委员
	
	
	
	

	副主任委员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	委                    员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


高速公路养护工程建设项目综合评分表
项目名称：
	名称
	实得分
	权 值
	加权得分
	备注

	交工验收工程

质量评定得分
	
	0.1
	
	竣工验收工程质量

	质量监督机构工程质量得分
	
	0.4
	
	

	竣工验收委员会工程质量得分
	
	0.2
	
	

	经营管理单位评价得分
	
	0.15
	
	参建单位工作评价

	设计单位评价得分
	
	0.05
	
	

	监理单位评价得分
	
	0.05
	
	

	施工单位评价得分
	
	0.05
	
	

	
	
	
	
	

	合       计
	1.0
	
	

	加权得分
	
	评价等级
	


	竣工验收委员会工程质量评分表        

	项目名称：
	

	序号
	项目
	评定内容
	分值
	实得分

	一
	主体工程质量
	   路基边坡外观及稳定性、涵洞及排水系统完善状况、支档防护工程外观和稳定情况。
   新铺路面平整度及完好性，翻浆、泛油、碾压痕迹等新旧路面接缝处理情况，路面裂缝、松散、车辙、桥头（台背）跳车等处理情况等。
   桥面平整度、桥面排水、护栏、伸缩缝、主体及附属设施修补及外观等情况。
   隧道路面平整度及完好性，洞口、衬砌及附属设修补及外观情况，渗参水处理及排水状况。
   交通安全设施及交叉工程的外观及使用效果等。
   机电系统使及功能和外观情况。
   收费站、服务区等配套服务设施房屋主体质量、使用效果及外观质量等。
	70
	

	二
	环境保护工程
	   绿化工程、隔音消声屏等，是否符合设计要求。施工现场清理、施工废料处理及还耕情况。与自然环境、景观的协调情况。
	20
	

	三
	竣工图表
	  内容齐全，书写打印清晰、装订整齐，符合相关要求。
	10
	

	合                  计
	100
	

	注：工程质量评分以各委员打分的平均值计。


